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FORMACION TRANSVERSAL

1. ADMINISTRACION / OFICINAS / GESTION horas
Actitudes, Emociones y Respuesta Automatica en el Ambito Laboral 30
Andlisis y Reduccion de Costes 80
Auditor de Recursos Humanos 50
Contabilidad Previsional 60
Contabilidad. ADGD037PO 50
ContaPlus 2008 80
Contratos, Néminas y Seguridad Social 60
Curso Basico de Seguridad Social 40
Derecho Empresarial 80
Economia Empresarial 60
El Recibo de Salario y sus Deducciones 40
Estrategia y Comunicacién Empresarial. ADGD098PO 60
Expediente de Regulacién Temporal de Empleo (ERTE) 15
Experto en Prevencién del Blanqueo de Capitales y Financiaciéon del Terrorismo 100
Facturacion y Almacén 60
FacturaPlus 2008 60
Fiscalidad y Tributacion 80
Fiscalidad: IRPF y el Impuesto de Sociedades 70
Gestion Contable (UF0314) 60
Gestidn de Archivos (ADGG0208) 60
Gestién de PYMES 80
Gestién de los Negocios On Line 2.0 ADGD124PO 210
Iniciacién al Salario y sus Complementos 15
Introduccién a la Contabilidad 70
Modalidades de Contratacion 40
NominaPlus 2008 80
Prestaciones de la Seguridad Social 20
Presto 8.9 60
Prevencion del Blanqueo de Capitales y de |a financiacién del terrorismo 60
Reforma Laboral (2022) 15
Registro de Jornada, organizacién e implantacion 20
Salarios y Néminas. Calculo del Recibo de salarios 60
Técnicas Administrativas de Oficina 60
Tesoreria. ADGN125PO 20
Tributacién: IVA y Otros Tributos 60

2. CALIDAD Y MEDIO AMBIENTE horas
Calidad de Aguas Usos y Aprovechamientos 60
Calidad de Servicio y Atencién al Cliente 60
Gestién de la calidad: Analisis DAFO 20
Gestién de Residuos Peligrosos 40
Gestién y Evaluaciéon Medioambiental (ISO 14001:2015) 60
Sensibilizacién medioambiental: Concienciacién hacia el Medio Ambiente 25
Sistemas de Gestion de Calidad (ISO 9001:2015) 60
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3. COMERCIAL / VENTAS / MARKETING horas
Atencién al Cliente: Cémo Vender Més y Mejor 60
Comercio Exterior 40
Direccién Comercial 60
Fidelizacién de Clientes 60
Habilidades Comerciales. Excelencia en la Atencién al Cliente 30
Habilidades de comunicacion con el cliente para vendedores. COMT052PO 50
Marketing en Instagram. Marketing a través de las principales redes sociales 15
Marketing y Ventas 60
Posicionamiento en la Web para el emprendimiento COMMO061PO 80
Psicologia y Técnicas de Venta 60
Técnicas Publicitarias 60
Técnicas de Venta (UF0031). 70
Técnicas de Organizacién y Atencién al Publico 60
Venta Directa: Cémo Vender Mas y Mejor 60

4. DERECHO EMPRESARIAL horas
Compliance Officer Nivel Experto 50
Compliance Officer Nivel Profesional 60
Derecho Empresarial 60
La Responsabilidad penal de las personas juridicas 30
Compliance Officer Nivel Experto 50

5. DISENO GRAFICO / PROGRAMACION / IMAGEN horas
Adobe lllustrator CSé 50
Adobe Photoshop CS2 60
Adobe Photoshop CS6 60
Creacién de Paginas Web con WordPress 4.5 20
Visual Basic 6.0 60

6. HABILIDADES PERSONALES horas
Actitudes, emociones y respuesta automatica en el ambito laboral 30
Automotivacion 30
Comunicacién Digital en Redes Sociales 30
Comunicacién Efectiva 30
Comunicacién Interpersonal 30
Creatividad 30
Gestién por competencias 40
Habilidades en la Comunicaciéon Social: Saber Comunicar y Escuchar 60
Inteligencia Emocional: Control del Estrés 70
Liderazgo y Resolucién de Conflictos 80
Motivacion para el Trabajo en Equipo 70
Resolucién de Conflictos 30
Técnicas para Hablar en Publico 50
Desconexion digital en el trabajo 15

CATALOGO FORMATIVO | NORMAK 3



[N—gRMAK

7. HABILIDADES DIRECTIVAS horas
Coaching 30
Coaching de Equipos 30
Coaching Deportivo 30
Coaching Nutricional 30
Coaching Educativo 30
Coaching Infantil y Juvenil. 30
Coaching Personal. 30
Coaching Empresarial 30
Creacion de Equipos Eficaces y Eficientes 30
Desarrollo del talento y la creatividad en el puesto de trabajo 30
El Liderazgo y los Paradigmas Organizacionales 30
El Papel de Lider en la Planificacién Estratégica Tactica 30
El Proceso de Cambio 30
Gestién de uno mismo. 20
Gestién del Cambio 20
Habilidades Directivas 40
Habilidades directivas y gestién de equipos. ADGD075PO 65
La Inteligencia Emocional y su Trascendencia en la organizacion Empresarial 40
Psicologia Empresarial y Comunicacién 70

8. IDIOMAS horas
Activa tu Inglés A1.1 30
Activa tu Inglés A1.2 30
Activa tu Inglés A1.3 30
Activa tu Inglés A2.1 30
Activa tu Inglés A2.2 30
Activa tu Inglés A2.3 30
Activa tu Inglés B1.1 30
Activa tu Inglés B1.2 30
Activa tu Inglés B1.3 30
Activa tu Inglés Nivel A1 90
Activa tu Inglés Nivel A2 90
Activa tu Inglés Nivel B1 90
Espafol para Extranjeros 50
Francés A1 100
Francés A2 100
Inglés B2 60

9. OFIMATICAY SISTEMAS OPERATIVOS horas
Access 2013 60
Access 2016 50
Aplicaciones Informaticas de Tratamiento de Textos (Word 2010) (UF320) 50
Aplicaciones Informaticas de Hojas de Calculo (Excel 2010) (UF321) 60
Aplicaciones Informaticas para Presentaciones Gréficas de Informacion (UF323) 50
Competencias Digitales Basicas. IFCT 45 60
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Excel 2007 60
Excel 2013 60
Excel 2016 50
Excel 2016/2019 Avanzado 35
Google AdWords y sus Aplicaciones Publicitarias. IFCM008PO (Google ADS) 30
Google y sus aplicaciones. IFCM007PO 30
Herramientas de Comunicacién Powerpoint 2003 60
Herramientas de Comunicacién Powerpoint XP 60
Informatica Béasica 40
Iniciacién a Windows 10, Internet y Correo Electrénico 25
Libre Office: Conceptos Generales 80
Linux Avanzado 50
Organizacién Eficaz del Trabajo con Outlook 2016/2019 60
PowerPoint 2013 60
PowerPoint 2016/2019 Basico 30
PowerPoint 2016/2019 Avanzado 35
PowerPoint 2016. 50
Windows 7 60
Word 2013 60
Word 2016 50
10.PROTECCION DE DATOS PERSONALES horas
Delegado de Proteccién de Datos. ADGD387PO 60
Implantacién de la ley de Proteccion de Datos y Derechos Digitales en la Empresa 40
Ley de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales (Ley Orgénica 60

3/2018, de 5 de diciembre)

11.RESPONSABILIDAD SOCIAL E IGUALDAD horas
Gestion de Planes de Igualdad en la Empresa 60
Igualdad de Género 20
Igualdad Retributiva en el Trabajo entre Mujeres y Hombres. RD 902/2020 10
La Violencia Familiar y contra la mujer. 40
Maltrato a Mujeres y a menores. 50
Mobbing y acoso laboral 30
Plan de Igualdad. Desarrollo, implantacién, seguimiento y evaluaciéon. ADGD204PO 25
Protocolo para la prevencién y Actuacién frente al Acoso en el Ambito laboral 20
Protocolo para actuaciones frente al acoso sexual 50
Sensibilizacién en la Igualdad de Oportunidades. FCOO02 20

12.SEGURIDAD ALIMENTARIA horas
Alergias Alimentarias 30
Etiquetado de alimentos. INADO36PO 10
Food Defense alineado con los estandares de Seguridad Alimentaria 40
Manipulacién de Alimentos 20
Manipulacién de Alimentos y Medidas Especificas ante la COVID-19. 20
Seguridad Alimentaria: Sistema de Autocontrol de Higiene basado en el APPCC 50
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Seguridad Alimentaria: seguimiento y Verificacién del Sistema de Autocontrol de Higiene 50
basado en el APPCC

Sistema APPCC y Practicas correctas de higiene. INADO46PO 60
Trazabilidad y Seguridad Alimentaria 25
Gestién de Alérgenos en el sector de la restauracion. SANPO38PO 50

13.SEGURIDAD Y SALUD LABORAL horas
Aplicacion en la Directiva ATEX. Atmésferas Explosivas 60
Cuidados de la Voz del Docente 60
Curso de Primeros Auxilios 30
Estrés térmico 10
Emergencias y Evacuacién 40
Extincién de Incendios 10
Inteligencia Emocional aplicada a los Riesgos Psicosociales 30
Manipulacion de Cargas con Carretillas Elevadoras (MF0432_1) 30
Medidas de Prevencidn Laboral Basicas y ante la COVID 19 20
Medidas Generales de Prevencién y Especificas ante la COVID-19 60
Medidas y EPI's para la COVID-19 en Residencias y Centros Sociosanitarios 20
Medidas de Prevencién de la COVID-19. Labores de Limpieza y Desinfeccion 20
Prevencién de Riesgos Laborales. Nivel Basico en el Sector Quimico 50
Prevencion de Riesgos Laborales. Riesgos Especificos en Bodegas y Coop. Vitivinicolas 40
PRL Aparatos Elevadores: operadores de camién grda y puente gria 20
PRL Nivel Basico en el Sector Agrario 50
Seguridad en la Empresa: Prevencion de Riesgos Laborales. Nivel Basico 50
Seguridad en la Empresa: Socorrismo y Primeros Auxilios 60
Sistemas de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo (ISO 45001:2018) 40
Uso y Prevencién de Riesgos Laborales en Plataformas Elevadoras 10
14.WEB / INTERNET / REDES SOCIALES horas

Analitica Web para medir Resultados de Marketing. COMMO001PO 30
Big Data. IFCT128PO 40
Cloud: Herramientas para Trabajar en la Nube 20
Community Manager 40
Creacién de Blogs y Redes Sociales. IFCT029PO 60
Creacién, Programacion y Disefio de Paginas Web. IFCTO30PO 60
DATA MINING: Principios y Aplicaciones. IFCD012PO 60
Desarrollo de componentes web Java EE 5. IFCTO33PO 40
Disefio y Gestién de Intranets 60
Experto Web y Multimedia para E-Commerce II. IFCD023PO 90
Gestion de la Seguridad Informética en la Empresa. IFCTO50PO 100
Gestidn de Sitios Web. ADGG027PO 200
Google Drive. Trabajando en la Nube 60
Herramientas de Comunicacién Internet Explorer 6.0 60
Internet Seguro. IFCTO57PO 50
Ofimaética en la Nube: Google Drive. ADGG055PO 100
Planificacion de la Seguridad Informatica en la Empresa. IFCT101PO 60
Posicionamiento en Buscadores. ADGD211PO 50
Posicionamiento en Buscadores (Consultoria SEO) en el &mbito inmobiliario. 30
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Posicionamiento Web (SEQ/SEM) 30
Programaciéon de Paginas Web JavaScript y php. IFCT0O91PO 65
Seguridad de los Sistemas Informéaticos de Comunicacién. IFCT100PO 150
Seguridad en el Comercio Electrénico. IFCT149PO 20
Seguridad Informatica y Firma Digital. IFCM026PO 50
Usabilidad y navegabilidad Web 20
Web 2.0 40
FORMACION SECTORIAL

15.SOCIOCULTURAL horas
Acompanante de Transporte Escolar 40
Curso de Acreditacion para Tutores de Certificados de Profesionalidad en Teleformacién 40
Didactica de la Lengua 60
Didactica de las Matematicas 60
Educacioén para la Salud 60
Formacién de Formadores 60
Formacién de Teleformadores 50
Formacién de Formadores en e-learning. SSCEQ75PO 120
Gestion por Competencias 40
La Literatura Infantil y Juvenil y la Animacién a la Lectura en Bibliotecas 60
Los Cuentos en la Educacion Infantil: Los Cuentacuentos 60
Profesor Youtuber. Creacién de videos para cursos on line 70
Seleccion, Elaboracion, Adaptacion y utilizacion de materiales, medios y recursos didacticos 90
en formaciéon profesional para el empleo (MF1443_3)
Talleres y Rincones de Juego 60
Tutorizacién de Acciones Formativas para el empleo (UF1646) 30

16.COMERCIO horas
Decoracién de Tiendas 60
Decoracién en Tiendas y Escaparatismo 60
Escaparatismo 60
Gestidon de compras informatizada. ADGD116PO 40
Inglés Bésico en Comercio 30
Ingles Comercial 30
Marketing on line para comercio 30
Preparacién de pedidos. MF1326_1 40

17.EDUCACION Y PSICOLOGIA horas
Afrontamiento de los Transtornos del Comportamiento en la Infancia y la Adolescencia 40
Construyendo identidades a través de los sentidos 20
Cuidados de la Voz del Docente 60
Curso de Formacion para Profesionales de Primer Ciclo de Educacion Infantil 60
Ensefianza Creativa con Redes Sociales 75
Guia de lactancia materna para padres 30
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Intervencion Educativa para Mejorar la Convivencia y la Disciplina 50
La Pizarra Digital como Recurso Didéactico e Interactivo 60
Las Inteligencias Mdltiples a través del Juego como método educativo. 30
Resolucién de Conflictos 20
18.FABRICACION MECANICA horas
Fundamentos de Robdtica. FMEMO09PO 50
19.HOSTELERIAY TURISMO horas
Aprovisionamiento y Organizaciéon del Office en Alojamientos UFO038 30
Cata de Cervezas 30
Cata de Ginebras 15
Cata de Vinos 60
Cocina Creativa 60
Cocina ltaliana 60
Cocina Mediterranea 60
Cortador de Jamén 50
Elaboraciones Bésicas y Platos Elementales con Pescados, Crustaceos y Moluscos (UF0067) 60
Enologia 15
Enologia, Vinos, Aguardientes y Licores 60
Gestién de la Restauracion.HOTRO40PO 100
Inglés Basico en Hosteleria 60
Inglés Medio en Hosteleria 40
Inglés profesional para servicios de Restauracion. (MF1051_2) 90
Lavado de Ropa en Alojamientos. (MF0707_1) 90
Ofertas Gastronémicas Sencillas y Sistemas de Aprovisionamiento (MF0259_2) 70
Planchado y Arreglo de Ropa en Alojamientos (MFO708_1) 90
Planificaciéon de Menus y Dietas Especiales 60
Preelaboracion y Conservacion de Carnes, Aves y Caza (UF0065) 70
Preelaboracion y Conservacion de Vegetales y Setas (UF0063) 60
Promocién y Venta de Servicios Turisticos. HOTTO04PO. 30
Servicio de Vinos (MF1048_2) 90
Tapas, Pinchos y Canapés 60
20.INDUSTRIAS ALIMENTARIAS horas
Curso de manipulacién en crudo y conservacién de alimentos 40
Manipulacion de Alimentos de Alto Riesgo. INADO52PO 20
21.LIMPIEZA horas
Limpieza de Cristales en Edificios y locales (MF1087_1) 30
Limpieza del Mobiliario Interior (MF0996_1) 30
Limpieza, tratamiento y Mantenimiento de suelos, paredes y techos en edificios y locales 30
(MF0972_1)
Técnicas y procedimientos de Limpieza con utilizacién de maquinaria. (MF1088_1) 50
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22.SOCIOSANITARIO horas

Actividades Practicas para Personas Mayores 40
Actuacién de Enfermeria en Urgencias 60
Actuacién frente al Ebola (EVE) 15
Alimentacién y Nutricion en la Infancia y en la Tercera Edad 50
Alimentacién y Nutricion en el Mayor 20
Alimentacién y Nutricidn en la Infancia 20
Atenciéon y Cuidados a Enfermos de Alzheimer 50
Auxiliar de Ayuda a Domicilio 60
Concepto, Tipologia y Detecciéon del Maltrato Infantil 15
Contencién Mecénica en Pacientes Agresivos 50
Criterios de Actuacion en Situaciones de Maltrato Infantil 20
Cuidado de las Ulceras por Presién para Gerocultoras 80
Cuidados en el Anciano. Aparato Locomotor 40
Cuidados Paliativos: Atencién Integral al Paciente Terminal 40
Curso Basico de Mantenimiento, Sistemas y Automatismos en Hospitales 50
Curso Bésico de Monitor/a de Atencién al Alumnado en Comedores Escolares 50
Curso de Formacion para Profesionales de Primer Ciclo de Educacion Infantil 100
Dietética y Nutricion 60
Enfermeria Quirdrgica 40
Interrelacién, Comunicacién con la persona dependiente y su entorno (UF0124) 80
Intervencion en la Atencidn Higiénico - Alimentara en Instituciones (MF1017_2) 70
Intervencién en la Atencién Sociosanitaria en Instituciones (MF1018_2) 70
Maltrato Infantil: Conocimiento y Prevencién 50
Manipulaciéon y Traslado de Pacientes 50
Mantenimiento y Mejora de las Actividades Diarias de Personas Dependientes en 50
Instituciones (UF0130)

Prevencién Basica y ante la COVID 19 en Residencias de Mayores 30
Prevencién General y ante la COVID 19 en Residencias de Mayores y Centros Sociosanitarios 50
Técnicas de Inmovilizacién, Movilizacion y Traslado de Pacientes 30
Teleasistencia. SSCG074PO 40
Tratamiento con Anticoagulantes 40

23.TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS horas

Atencidn e Informacion a los Viajeros del Autobus o Autocar (MF1464_2) 50
Conduccién y Circulacion de Vehiculos de Transporte Urbano e Interurbano por Vias Publicas 70
(UF0471)

Mantenimiento de Primer Nivel de Vehiculos de Transporte por Carretera (MF1461_2) 60
Mantenimiento de sistemas de refrigeracién y lubricacién de los motores térmicos (UF1215) 90
Operaciones de Recogida y Entrega de Mercancias (MF1465_2) 70
Operativa y Seguridad del Servicio de Transporte (UF0472) 60
Planificacion del Transporte y Relaciones con Clientes (MF1463_2) 50
Prevencién de riesgos laborales y medioambientales en mantenimiento de vehiculos (UF0917) 30
Transporte Terrestre 60
Vehiculos Hibridos 50
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24 VARIOS

Aplicacién de Productos Fitosanitarios.

Atestados

Dactiloscopia

Dietética y Nutricidn

Instalador / Mantenedor de Riego por Goteo

Laboratorio de Urgencias

Legionella. Mantenimiento Higiénico-Sanitario de Instalaciones de Riesgo

Logistica Integral: Logistica de almacenes.

Mantenedor de Piscinas de Uso Colectivo

Prevencién y Tratamiento de Incendios Forestales

Renovacion Legionella: Mantenimiento Higiénico-Sanitario en Instalaciones con Riesgo de
Legionelosis (ORDEN SCO/317/2003)
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